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W.SKk.

Betreff: WG: Die Fuhrung der Bananenrepublik Deutschland gibt bekannt: Wir laden Sie ein den Staat zu
betrigen und die Spuren erfolgreich zu beseitigen

Betreff: Die Fiihrung der Bananenrepublik Deutschland gibt bekannt: Wir laden Sie ein den Staat zu
betriigen und die Spuren erfolgreich zu beseitigen

Sehr geehrte Damen und Herren Redaktion,

wie Sie aus dem beigefiigten Schreiben an den Wehrbeauftragten des Deutschen Bundestages ersehen
kénnen, habe ich wegen der Vernichtung von Orignalrechnungsbelegen und der Falschbarkeit von
Rechnungsbelegen Beschwerde eingelegt, nachrichtlich habe ich dies dem Bundesrechnungshof
mitgeteilt.

Sowahl der Wehrbeauftragte, wie auch der Bundesrechnungshof sind sich Wortleich einig, dass die
Abrechnungsbelege zu vernichten sind, der Bundesrechnungshof verzichtet damit mit nach eigenen
Angaben auf jegliche Prifungsmoglichkeit.

In meiner aktiven Dienstzeit wurden wir darliber belehrt, dass die Rezepte als Originaldokumente nicht im
Aktenbestand der Wehrbereichsverwaltungen Eingang finden, sondern fiir Uberprifungen vom
Erstattungsantragsteller nach den Lagerungsvorschriften fir die Abrechnungsbelege des Bundes
mindestens zehn Jahre aufzubewahren sind. Inkommepent er Darstellung, wird vom Wehrbeauftragten
dargelegt, dass eine Lagerungsfrist fir die Originalbelege aus den Beihilfevorschriften nicht hervorgeht,
selbstverstandlich nicht, das Beihilferecht regelt die Beihilfe und nicht die Lagerfristen fur
Abrechnungsbelege des Bundes. Bei der vom Wehrbeauftragten und vom Bundesrechnungshof
vertretenen Rechtspraxis sind Betrug und Manipulation Tir und Tor gedffnet. Ein Duo eines
Wehrbereichsbeamten / tin in der Beihilfestelle und eines Antragsberechtigten /-ter kann hier tber einen
langen Zeitraum ohne jegliche weitere Uberpriifungsméglichkeit der Zahlungsgrundlagen (diese wurden
ja vernichtet) betrachliche Summen falsch erstatten, dies zumindest unterhalb der Grenze fir die
Zeichnung nach dem vier Augen Prinzip.

Handelt es sich um einen gré3eren Kreis, in welchem sich auch noch der Priifende des Sachbearbeiters /
-in der Wehrbereichsverwaltung befindet, kbnnen extrem hohe Summen erschlichen werden. Der
Bundesrechnungshof als Priifungsinstanz verzichtet ja auf jegliche Prifungsmdglichkeit.

Die Wehrbereichsverwaltung bestatigt auf Anfrage, das keine Originalbelege archiviert werden (siehe
Anlage).

Der Dokumentenscan der debeka wurde von mir personlich mittels eines Graphikprogrammes und eines
Scanners verandert um die Einfachheit der Manipulation solcher Digitalisierungen darzustellen,
abgerechnet wurde in den Leistungsantragen das Originalrezept, fiir die Manipulationsmdéglichkeiten und
deren Einfachheit, hat sich weder der Bundesrechnungshof, noch der Wehrbeauftragte interessiert.

Wie wenig die Politiker des Deutschen Bundestages und die Bundesbeamten das gesamte interessiert,
sieht man daran, dass fir die "Handlungsweise einer privaten Krankenkasse keinerlei Verantwortung
oder Interesse besteht", sehen Sie lieber Burger, wir sind so stark mit uns selber beschéftigt, dass wir die
Lagervorschriften des Bundes, also unsere eigenen Vorschriften nicht kennen, uns alles andere egal ist,
aber wenn Sie jetzt kritisch werden, trifft sie die Rache des Beamtenapparates und der Politik, sie
bekommen dann keine Erstattungen mehr, sondern nur noch alles gekirzt, wo kommen wir denn mit
kritischen Burgern hin ?

Zum Thema Beschwerden / Eingaben / Widerspriche:

In den Vorschriften fir Eingaben und Beschwerden heisst es ausdriicklich "oder zur Niederschrift”, diese
Niederschrift muss im militdrischen Bereich (aber auch in anderen Bereichen) zwingend auch
fernmiindlich mdglich sein, da ansonsten Verbrechen und Menschenrechtsversté3en Tur und Tor
gedffnet wird, warum habe ich in einem fiktiven Hohrspiel im folgenden dargestellt (bitte spielen Sie zu
Beginn des lesens die "Fanfarenklange Die Fihrung der Bananenrepublik gibt bekannt" ab).

Tut....tut....tut Freizeiche

10.10.2010



Nachrich Seite2 von4

BlUro des Wehrbeauftragten der Bananenrepublik Dbelaisd, guten Tag

Maschinengewehrfeuer im Hintergrund

Hallo, hier der (Dienstgrad, Einheit, Einsatzoct) méchte Ihnen mitteilen, dass mein Vorgesetzter
soeben Kriegsvolkerrechtswidrig bei der Einnahme@ees (Ortsbezeichnung) in (Einsatzland)
mehrere Zivilisten erschossen hat und gerade ese\Fergewaltigt. Ich habe mich geweigert dabei
mitzuwirken und melde hiermit diesen Vorfall, nehm&ie bitte meine Beschwerde zur
Niederschrift au

Horen Sie, ich kann sie kaum verstehen, machetosie bitte den Fernseher etwas leiser.

Dass ist kein Fernseher dass ist feindlicher Besschu

Ja wie kdnnen Sie denn hier Uberhaupt anrufen ?

Mit dem Mobiltelefon, die Netze funktionieren hi@och. Jetzt nehmen sie gefalligst meine
Beschwerde auf.

Jetzt bleiben sie einmal schon ruhig, ich kann Besechwerde nicht aufnehmen, sie missen nach
hier kommen und diese unterschreiben.

Maschinengewehrfeuer.

Hahren sie mal ich bin (Zahlenangabe) tausend Kitemvon Berlin entfernt. Nehmen sie jetzt
meine Beschwerde zur Niederschrift auf.

Nein, Sie miissen die Beschwerde hier im Geschéfiser zur Niederschrift diktieren ui
unterschreiben.

Horen sie die Zeit wird knapp, mein Vorgesetztegisich fertig, wissen sie was passiert, wenn der
mitbekommt dass ich hier telefoniere ? Hier passigrerade Verbrechen gegen die Menschlichkeit.

Menschlichkeit, was heisst dass denn, horen Sigiaiabin Beamter / in der Bananenrepublik
Deutschland. Hier wird der ordentliche Verfahremggaingehalten.

Scheisse, zu spat mein Vorgesetzter kommt.

Zum Maschinengewehrfeuer mischt sich ein lauteg

10.10.2010
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Eine Stimme meldet sich barsch: Wer ist da ?

BlUro des Wehrbeauftragten der deutschen Banandsililepu

Hier ist (Dienstgrad, Name) der Soldat der Sie de@ngerufen hat, wurde soeben von feindlichen
Freischarlern erschossen. Ich schreibe meinentBexid dem Dienstweg. Guten Tag.

Tut.....tut....tut besetzt

Herr Wehrbeauftragter, Herr Wehrbeauftragter wissemwas passiert ist....... (Erzahlung).

Ich sag ja, wir mussen die Wehrpflicht abschaftkese Wehrpflichtigen rufen wirklich wegen
jedem Unsinn hier a

Radio: Einigkeit....Unrecht und.....

Nein Herr Wehrbeauftragter ich glaube dass wa#Zeit- oder Berufssoldat.

Ja, ja, ich sag ja, wir mussen die Wehrpflicht emdabschaffen, dann kann die Bundeswehr einen
Staat im Staate aufmachen, keiner erfahrt mehmaasrgeht und wir bekommen unser Geld fur
dass was wir schon haufig gemacht haben, falschkelB&le und Beschonigungen und Nichtstun.
Kommen Sie wir gehen in die Kantine.

Radio: ...... wahrend sich andere Plagen und nichgsigd, sind wir zur rechten Zeit am rechten Ort
und alles ist arrangiert....

Ende des Horspiels

Spielen Sie an dieser Stelle wieder die FanfaregidaDie Fihrung der Bananerepublik
Deutschland gibt bekannt..... mit der Hymne: ....tegehdrt uns......und morgen das ganze Geld.....

Mir personlich ist vollig klar, warum ich mich als Pensionar mit allen méglichen Dienststellen herumschlagen
muss, um eventuell 30 Euro erstattet zu bekommen (und zu erfahren dass mehrere hunderte verauslagte
Euro nicht erstattet werden), das Geld wird fur die hochbezahlten Mitarbeiter beim Wehrbeauftragten und
beim Bundesrechnungshof benétigt, wahrend die Schuldenuhr des Bundes gnadenlos tickt.

Mit freundlichen GriiRen

10.10.2010



Nachrich Seited von4

Walter Smolnik

10.10.2010



Walter Smolnik Bad Honnef, 17.02.2009
Am Honneffer Kreuz 39

Wehrbeauftragter des deutschen
Bundestages

Platz der Republik 1

10557 Berlin

nachrichtlich:
Bundesrechnungshof
Adenauerallee 81
53113 Bonn

Bitte um Uberpriifung des Bescheides zur Beihilfe vom 06.Januar 2010 der
Wehrbereichsverwaltung West Dusseldorf, Anfrage zur digitalen Archivierung

Sehr geehrte Damen und Herren des Mitarbeiterstabes des Wehrbeauftragten des
deutschen Bundestages,

mit Datum vom 06. Januar 2010 erging ein Beihilfebescheid durch die
Wehrbereichsverwaltung West Dusseldorf, dieser Bescheid ging bei mir ein am 23. Januar
2009.

Die im folgenden geschilderten Probleme konnten telefonisch mit der
Wehrbereichsverwaltung West nicht geklart werden. Ich bitte um die Zusendung eines
juristisch verwertbaren Bescheides, da ich derzeit eine Klage vor dem europaischen
Gerichtshof fir Menschenrechte vorbereite und diese Angelegenheit, je nach Bescheid die
Klage erweitern wird.

Der Bescheid ist als Anlage 1. -3 Seiten- diesem Schreiben beigefugt.
Information zur Grundsituation:

Ich wurde im Jahr 1999 wegen einer chronischen Erkrankung pensioniert, ich war
Berufssoldat bei der Luftwaffe.



2.

Ich beziehe eine Pension von 1302,24 Euro und eine Berufsunfahigkeitsrente in Héhe von
427,81 Euro. Ich bin geschieden und und zahle einen monatlichen Unterhalt von 668,00
Euro fur zwei Kinder. Hinzu kommt ein Betrag von ca. 155,72 Euro fir die private
Krankenversicherung.

Bedingt durch meine Scheidung im Jahr 2005 sind immer noch Rechnungen zu
begleichen. Tatsachlich verbleiben im Monat nach Abzug aller Kosten in der Regel
maximal ca. 300,00 Euro von denen der gesamte tagliche Bedarf der Lebenshaltung zu
decken ist.

Im Rahmen einer Arzt Konsultation wurden mir Medikamente durch einen Oberstabsarzt
der Bundeswehr des Bundeswehrkrankenhauses Koblenz verordnet. Bei der Abholung in
der Apotheke wurden 346,01 Euro fur diese notwendigen Medikamente berechnet.

Im Bescheid wird mitgeteilt, dass von diesen Medikamenten nur 90,15 Euro als Beihilfe
fahig anerkannt werden und somit nur 63,11 Euro erstattet werden.

Nach meinen Recherchen ist es unmdglich die verordneten Medikamente zu einem Betrag
von 90,15 Euro zu erhalten, auch Vergleichspraparate sind zu diesem Preis nicht
erhaltlich. Dartber hinaus handelt es sich zum Teil um Praparate, die wegen meiner
chronischen Erkrankung verordnet wurden.

Weder Arzt noch Apotheker haben mich auf einen Festbetrag hingewiesen. In der
Bundesrepublik Deutschland gibt es tausende Medikamente, welche einem Festbetrag
unterliegen ist mir nicht bekannt, es ist auch nicht meine Aufgabe als Patient mich Uber
diese Festbetrage zu informieren. Ich weise Sie darauf hin, dass der Vorgang nach meiner
Ansicht einen Verstold gegen den Artikel 3 GG und gegen die einen nach allgemeinem
Konsens einen Recht Staat definierende Gleichbehandlung verstdf3t. Dartber hinaus
handelt es sich um einen Verstol3 gegen die UN Menschenrechtscharta und verschiedene
andere internationale Bestimmungen.

Am 17.Februar 2009 gegen 10:45 Uhr wurde der Sachverhalt mit der zustandigen
Sachbearbeiterin Frau Brandenburg der Wehrbereichsverwaltung West telefonisch
erdrtert. Ich habe in diesem Gesprach Widerspruch gegen den Bescheid vom 06. Januar
2010 eingelegt. Frau Brandenburg weigerte sich, diesen Widerspruch entgegen zu
nehmen, da ich den Widerspruch nach lhrer Ansicht unterschreiben misse.

Auf Seite 3 des Bescheides der Wehrbereichsverwaltung West heil3t es, ,EDV-Ausdruck,
daher ohne Unterschrift und Namenswiedergabe gultig®.

Konsequenterweise teile ich Ihnen meine Rechte wahrend mit, da sich die
Wehrbereichsverwaltung weigert, meinen telefonisch, also fernmindlich eingelegten
Widerspruch zum Bescheid der Wehrbereichsverwaltung vom 06. Januar 2010
anzuerkennen, da dieser fernmundlich von mir nicht unterschrieben werden kann, weigere
ich mich den nicht unterschriebenen EDV-Ausdruck der Wehrbereichsverwaltung
anzuerkennen, da dieser nicht unterschrieben ist.

Die private Krankenkasse debeka teilt mir mit der Leistungsmitteilung vom 05.01.2010 mit,
dass die eingereichten Originalunterlagen vernichtet wurden und Ubersendet mir digitale
Kopien ohne Unterschrift.
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Nach meiner Kenntnis bin ich zehn Jahre zur Archivierung der Originalunterlagen
verpflichtet, diese kann ich nicht archivieren wenn die Originale durch die debeka
vernichtet werden. Die debeka weigert sich -Gesprach mit Herrn Horst am 25.02.2010 ca.
11:00 Uhr- gegenuber der Wehrbereichsverwaltung oder ggf. Uberprifenden Behdrden,
wie zum Beispiel dem Bundesrechnungshof, fur die Vernichtung der Unterlagen und die
Richtigkeit der Gbersandten Kopien zu haften. Die debeka behauptet die Richtigkeit der
Kopien beglaubigen zu kbnnen, mein Hinweis dass weder ein Dienstsiegel noch eine
Unterschrift auf den Kopien enthalten ist, wurde nicht beantwortet. Auch meine Frage ob
die debeka zum flihren eines Beglaubiegungssiegels berechtigt ist, wurde nicht
beantwortet.

Wie leicht ggf. elektronische Belege zu manipulieren sind ist bekannt. Bitte teilen Sie mir
rechtssicher mit, ob die Belege der debeka den Anforderungen der Uberprifung durch
entsprechende Behdrden und damit meiner Archivierungspflicht gentigen.

Die zur Erkrankung filhrenden Systematiken der Gesellschaft und des Systems, bestehen
unter anderem in solchen Vorgangen wie Sie Ihnen hier geschildert werden, dass sich die
Gesellschaft und das System nunmehr weigert die Kosten daftir zu tragen ist wohl
bezeichnend.

Es handelt sich um mein Geld und meine Zeit die beansprucht werden um dererlei
Querelen zu klaren. Ich habe weder die Zeit noch die Motivation solcherlei Probleme
klaren zu missen.

Um diese Probleme auch einmal in den Focus der offentlichen Meinung zu bringen, werde
ich diesen Vorgang auch an die Presse weiterleiten.

Mit freundlichen Grif3en

Anlagen: 1x Bescheid WBV West v. 06.Jan 2010 -4 Seiten-
1x Rezept vom 28.10.2009 -1 Seite-
1x Bescheid der debeka -1 Seite-
1x digitalisierter und reproduzierter Beleg der debeka

Fe - q re

Walter Smolnik
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Debet

Versichern « Bausparen

DV 01 030 Deutsche Pustsa
k4000
ALK EVOD T 410001 237401 10"
Herrn
Walter Smolnik

Am Honnefer Kreuz 39
53804 Bad Honnef

Leistungsmitteilung

Sehr geehrter Herr Smaolnik,

Ihren Leistungsantrag speicherten wir am 23.12.2009,

Walter Smolnik

Krankenversicharungsverein g G

Leistungszentrum
Meumarkt 48
FPostfach 101043
50450 Kd8in

Telefon (0221)2086-522
Telefax 0221-2086110
Internet www.debeka de

Service-Nr. 3160017.0

Datum/Leistungs-Nr.
05.01.2010/360945

Kostenart Rechnungs- Ee.-ham:llum_:,;s-:rT Leistungs- | Tarif ' Kiirzung |Hinweis
betrag{EUR) Bezugsdatum betrag(EUR) {EUR)
Keine Erstattung 3518 | 05.01.2010 1.2
T6.57 26.03.2009 Bl R
s 3518 12.11.2009 fa p P
= 346 01 12.11.2009 B
| Zahnbehandlung 327 .52 12.06.2009 60,00 | P30 ¥ .
- 3526 | 230 .
Gesamtsumme 820,46 98,26 |
Die Zahlung haben wir wie folgt veran|asst:
'Kontoinhaber | Betrag (EUR) | Bankleitzahl | Kentonummer
|Walter Smoinik | 98,26 | 37050299 1020008049

Warslani

Ui L O mrsitzandar,

Rl Florisn, Rokand Webar,
Thornas Brabm, Dr. Pater Gérg

Eriduterung der Hinweise

Die uns zur Leistungsermittiung vorgelegten Belege archivierten
wir elektronisch. Sie erhalten daher eine Reproduktion des Rech-

nungsbeleges.

Bitte senden Sie uns die Criginalbelege.

Bufsshbsras- Debeka Krankanversioherumgsweren & G Sitz
yodsitzandar Diabala \Labansyersicharungsvarain a. G
Petar Graishar Diebaks Allgemaine Varsicherung 45

Dobaks Pensionskasss A0

Seite1 von 2
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Walter Smolnik Bad Honnef, 17.02.2009
Am Honneffer Kreuz 39

Bundesrechnungshof
Adenauerallee 81

53113 Bonn

Information zu Abrechnungen der Wehrbereichsverwaltung und privater Krankenkassen

Sehr geehrte Damen und Herren des Bundesrechnungshofes,

anbei ein Vorgang zur Abrechnung von Beihilfeantrdgen mit der Wehrbereichsverwaltung
und der privaten Krankenkasse debeka.

Hierbei geht es unter anderem um die elektronische Archivierung von Belegen, wie leicht
solche Nachweise schon mit einfachen Mitteln zu manipulieren sind, kdnnen Sie am digital
veradnderten debeka Beleg ersehen.

Ich bitte um Mitteilung, ob die elektronisch Archivierten Belege der debeka den
Uberpriifungsanforderungen des Bundesrechnungshofes und damit meiner personlichen
Archivierungspflicht gentigen.

Mit freundlichen GrifRen

Anlage: digital veranderter Archivbeleg der debeka
Eingabe an Wehrbeauftragten -9Seiten-

Walter Smolnik
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W.SK.

Von: Andrea Bach [AndreaBach@bundeswehr.org]
Gesendet: Montag, 30. August 2010 09:59

An: webmaster

Betreff: Ihre Mail vom 25.08.10

Sehr geehrter Herr Smolnik,

in der Beihilfestelle werden keine Arztrechnungen a ufbewahrt, sondern mit dem
Beihilfebescheid zuriickgegeben. Ich kann Ihrem Wuns ch Uber Zusendung von Kopien leider
nicht nachkommen.

Mit freundlichen GriiRen
A. Bach
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1.2.3. Aufbewahrungsbestimmunegen fiir die Unterlagen fiir das Haushalts-. Kassen- und
Rechnungswesen des Bundes (ABestB — HKR)

Aufbewahmingspflichtige Unterlagen sind:

- die Biicher (§ 71 BHO)

- die Belege (§§ 70: 75 BHO)

- die Rechnungsnachweisungen mit Anlagen sowie die Gesamfrechnungsnachweisung (§ 80 L

BHO)

- die sonstigen Rechnungsunterlagen (§ 80 BHO)

- die begriindenden Unterlagen und

- das Schriftgut. das bei der Erledigung von Aufgaben der Kassen und Zahlstellen entsteht.

aber fiir die Rechnungslegung nicht bendtigt wird.

Die Unterlagen sind gegen Verlust. Beschddigung. und den Zugriff Unbefugter gesichert und

getrennt nach Haushaltsjahren anfzubewahren. Es muss sichergestellt sein. dass die =l
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Bundesarchiv-Behordenberatung — elektronische Akten

Aufbewahrungsvorschriften und Aufbewahrungsfristen fiir

Schriftgut in obersten Bundesbehdérden und nachgeordneten

Einrichtungen

Inhalt Seite
I EinICItUNG. ...ttt e s 2
1. Aufbewahrungsvorschriften

1.1 Gesetzliche VOrSChIiften ' ............ccoooviveiivieieeeeeeeeeeeee e 3
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! Die jeweils aktuelle Fassung der hier angegebenen rechtlichen Bestimmungen finden Sie unter

wWww.gesetze-im-internet.de zum Download.

www.bundesarchiv.de/service/behoerdenberatung

Ansprechpartnerin:
Kerstin Schenke
0261/505-306

Bundesarchiv
Potsdamer Str. 1, 56075 Koblenz
eakten@barch.bund.de



I Einleitung

Zur Vorbereitung des Informationsforums ,,Fristen, Listen, Kataloge — Mit Metadaten
Prozesse steuern* hat das Kompetenzteam ,,Bundesarchiv-Behordenberatung - elektronische
Akten®, kurz ,,BBeA*, eine Liste mit Rechts- und Verwaltungsvorschriften zusammengestellt,
die Auskiinfte tiber die Aufbewahrung und iiber die Vergabe von Fristen fiir behordliches
Schriftgut geben.

Das Ergebnis dieser Recherchen, das IThnen hiermit zur Verfligung gestellt wird, hat einen
beachtlichen Umfang erreicht, und soll in der Bundesverwaltung all jenen im Alltag eine
Hilfe sein, die vor der Frage stehen, welche Vorgaben bei der Bemessung von Aufbe-

wahrungsfristen zu beachten sind.

Die Frage nach der passenden Bemessung von Aufbewahrungsfristen ist zur Zeit in der
Bundesverwaltung sehr aktuell. Sind die Fristen zu kurz, werden moglicherweise wichtige
Informationen zu frith aus dem Haus gegeben, sind sie zu lang, blockieren Datenmassen teuer
zu unterhaltende Speichermedien — oder im konventionellen Bereich Papiere viel Lagerraum.
Die elektronische Aktenfithrung oder Vorgangsbearbeitung erfordert zudem veridnderte
Abldufe. Aufbewahrungsfristen gehdren zu den Metadaten, die bereits beim Anlegen von
Akten und Vorgingen zu hinterlegen sind — anders als in der konventionellen Schriftgut-

verwaltung dringt hier das System zu Stringenz.

Der erste Teil dieser Zusammenstellung enthilt Aufbewahrungsvorschriften, im zweiten Teil
finden Sie die in Rechts- und Verwaltungsvorschriften enthaltenen Passagen zur Vergabe von
Aufbewahrungsfristen. Da zahlreiche behordeninterne konkrete Regelungen ,,Nur fiir den

Dienstgebrauch® eingestuft sind, wurden diese nicht in die Liste aufgenommen.

Moge Thnen dieses Papier im Alltag hilfreich sein — mit konkreten Fragen kénnen Sie sich

auch jederzeit an das Bundesarchiv wenden.



1 Aufbewahrungsvorschriften

1.1 Gesetzliche Vorschriften

1.1.1 Gesetz iiber Rahmenbedingungen elektronischer Signaturen (Signaturgesetz - SigG)

Gemal § 7 SigG hat ein qualifiziertes Zertifikat folgende Angaben zu enthalten:

1. den Namen des Signaturschliissel-Inhabers, der im Falle einer Verwechslungsmoglichkeit
mit einem Zusatz zu versehen ist, oder ein dem Signaturschliissel-Inhaber zugeordnetes
unverwechselbares Pseudonym, das als solches kenntlich sein muss,

2. den zugeordneten Signaturpriifschliissel,

3. die Bezeichnung der Algorithmen, mit denen der Signaturpriifschliissel des Signatur-
schliissel-Inhabers sowie der Signaturpriifschliissel des Zertifizierungsdiensteanbieters
benutzt werden kann,

4. die laufende Nummer des Zertifikates,

5. Beginn und Ende der Giiltigkeit des Zertifikates,

6. den Namen des Zertifizierungsdiensteanbieters und des Staates, in dem er niedergelassen
ist,

7. Angaben dariiber, ob die Nutzung des Signaturschliissels auf bestimmte Anwendungen
nach Art oder Umfang beschrénkt ist,

8. Angaben, dass es sich um ein qualifiziertes Zertifikat handelt, und

9. nach Bedarf Attribute des Signaturschliissel-Inhabers.

1.1.2  Verordnung zur elektronischen Signatur (Signaturverordnung - SigV)

§ 17 SigV fordert in Verbindung mit § 6 SigG die erneute elektronische Signierung, sobald

die verwendeten kryptographischen Algorithmen ihre Sicherheitseignung verlieren.

1.1.3 Sozialgesetzbuch (SGB)
Gemif § 110a SGB IV muss eine Behorde Unterlagen, die fiir ihre 6ffentlich-rechtliche

Verwaltungstitigkeit, insbesondere fiir die Durchfiihrung eines Verwaltungsverfahrens oder
fiir die Feststellung einer Leistung erforderlich sind, ordnungsgeméf aufbewahren. An Stelle
der schriftlichen Unterlagen kénnen diese als Wiedergabe auf einem Bildtrager oder auf

anderen dauerhaften Datentrigern aufbewahrt werden.



1.1.4 Gesetz iiber die Voraussetzungen und das Verfahren von Sicherheitsiiberpriifungen

des Bundes (Sicherheitsiiberpriifungsgesetz - SUG)
GemiB § 19 sind die Unterlagen tiber die Sicherheitsiiberpriifung bei der zustdndigen Stelle
innerhalb eines Jahres zu vernichten, wenn der Betroffene keine sicherheitsempfindliche
Tatigkeit aufnimmt, es sei denn, der Betroffene willigt in die weitere Aufbewahrung ein. Im
tibrigen sind die Unterlagen iiber die Sicherheitstiberpriifung bei der zustindigen Stelle fiinf
Jahre nach dem Ausscheiden aus der sicherheitsempfindlichen Tétigkeit zu vernichten, es sei
denn, der Betroffene willigt in die weitere Aufbewahrung ein oder es ist beabsichtigt, dem
Betroffenen in absehbarer Zeit erneut eine sicherheitsempfindliche Tétigkeit zuzuweisen, zu

iibertragen oder thn dazu zu erméchtigen.

1.1.5 Gesetz tiber die Zusammenarbeit des Bundes und der Linder in Angelegenheiten des

Verfassungsschutzes und iiber das Bundesamt fiir Verfassungsschutz

(Bundesverfassungsschutzgesetz - BVerfSchG)
Gemil § 10 hat das Bundesamt fiir Verfassungsschutz die Speicherungsdauer von personen-
bezogenen Daten in Dateien auf das fiir seine Aufgabenerfiillung erforderliche Mal3 zu

beschrinken.

1.2 Allgemeine Aufbewahrungsvorschriften in der Bundesverwaltung

1.2.1 Registraturrichtlinie fiir das Bearbeiten und Verwalten von Schriftgut in

Bundesministerien (RegR)
§ 18 RegR: Aufbewahren
(1) Abschlielend bearbeitetes Schriftgut ist bis zur Aussonderung (§§ 20 bis 22) vollsténdig

im Aktenbestand aufzubewahren, vor einem unbefugten Zugriff zu sichern und vor
Beschidigung und Verfall zu schiitzen. Bei elektronisch gespeichertem Schriftgut sind die
Vollstandigkeit, Integritit, Authentizitdt und Lesbarkeit durch geeignete Maflnahmen zu
gewihrleisten.

(2) Die Abbildung von abgelegtem Schriftgut auf einem anderen Informationstrager ist nach
einheitlichen Richtlinien des Bundes durchzufiihren. Das Ausgangsmaterial ist dem Bundes-
archiv nach § 2 Bundesarchivgesetz anzubieten.

(3) Elektronisch gespeichertes Schriftgut bedarf der laufenden Pflege und muss jeweils
rechtzeitig ohne inhaltliche Verdnderung auf Formate und Datentréger tibertragen werden, die

dem aktuellen Stand der Technik entsprechen.



§ 19 Aufbewahrungsfrist

(1) Nach Abschluss der Bearbeitung sind fiir das Schriftgut Aufbewahrungsfristen festzulegen
und in einem Aussonderungskatalog bzw. der Aktendatei festzuschreiben. Aufbewahrungs-
fristen von mehr als 30 Jahren sind auf Ausnahmefille zu beschrinken.

(2) Einzelheiten regeln die Anlagen 5 und 6.

Anlage 5: Aufbewahrungsfristen

I. Begriffsbestimmung, Fristbezug, Fristbeginn und —ende, Hochstfrist

1. Die Aufbewahrungsfrist ist der Zeitraum (in Jahren), in der Schriftgut noch fiir einen
Bearbeitungsriickgriff bereitzuhalten ist. Nach Ablauf der Frist entscheidet das Bundesarchiv
im Benehmen mit der abgebenden Stelle iiber die weitere Autbewahrung.

2. Bei Schriftgut in Papierform bezieht sich die Aufbewahrungsfrist auf den Schriftgut-
behilter (= Aufbewahrungseinheit). Bei elektronisch gespeichertem Schriftgut bezieht sich
die Frist auf die Akte; werden zusétzlich Vorgénge gebildet, ist die Frist bei der
Aussonderung auf die Vorgédnge zu iibertragen.

3. Die Aufbewahrungsfrist beginnt mit Ablauf des Kalenderjahres, in dem die Bearbeitung
abgeschlossen worden ist, und endet mit dem Ablauf eines Kalenderjahres.

4. Die Aufbewahrungsfrist sollte nicht langer als 30 Jahre sein. Léangere Fristen sind

schriftlich zu begriinden (vgl. Anlage 7a: Feld 10).

II. Gesichtspunkte fiir die Fristbemessung

1. Die Aufbewahrungsfrist bestimmt sich allein nach dem Bearbeitungsinteresse und der
Wirtschaftlichkeit. Beide Motive sind gegeneinander abzuwiagen. Der historische Wert ist fiir
die Fristbemessung unerheblich.

2. Bearbeitungsinteresse

Wichtige rechtliche und verwaltungspraktische Gesichtspunkte sind:

a) Grad der Zustdndigkeit

Ist das Ministerium federfithrend oder nur beteiligt? Ist die aktenfithrende Stelle innerhalb des
Ministeriums federfithrend oder nur beteiligt? Falls die eigene Stelle nur beteiligt ist und auf
die Akten der federfithrenden Stelle zurtickgreifen kann, reicht eine Frist von hochstens 10

Jahren aus.



b) Vorbereitung von Vorschriften oder Verwaltungsvollzug

Werden Rechtsvorschriften vorbereitet und fortgeschrieben, reichen im Regelfall 20 Jahre
aus. Bei Verwaltungsvorschriften kann die Frist noch verkiirzt werden. Besteht nur ein
Verwaltungsvollzug, gentigen oft 10 Jahre.

¢) Sicherung von Rechten und Pflichten

Sind Rechte und Pflichten der Behorde oder Dritter nachzuweisen?

d) Bedeutung fiir die weitere behordliche Arbeit

Besitzt der Bearbeitungsgegenstand Priazedenzcharakter fiir die Bearbeitung anderer Félle?
Hat er sogar grundsitzliche Bedeutung?

e) Art des Schriftguts

Im Unterschied zu den Einzelsachakten geniigen kiirzere Fristen fiir Sammelsachakten und
viele Sondersachakten.

Weglegesachen: 1 Jahr.

3. Wirtschaftlichkeit
Wegen der Aufbewahrungskosten sind Fristen so kurz wie fachlich vertretbar zu bemessen.
Bei gleichartigem Schriftgut kann durch einheitliche Fristsetzung der Arbeitsaufwand

verringert werden.

III. Verfahren der Fristfestsetzung

1. Aufbewahrungsfristen, die durch Rechts- oder Verwaltungsvorschriften bereits festgelegt
worden sind, kann die Schriftgutverwaltung ohne Beteiligung des Bearbeiters anwenden.

2. Bestehen noch keine Aufbewahrungstristen, sind diese durch die fachlich zusténdige
Organisationseinheit im Zusammenwirken mit dem Schriftgutverwalter festzusetzen. Dem
zustdndigen Bearbeiter sind die auszusondernden Akten vorzulegen, der dann die Frist
schriftlich festsetzt.

3. Die festgelegten Fristen sind in einem Aussonderungskatalog (Anlage 6) oder unmittelbar

im Aktenverzeichnis (Anlage 4) festzuschreiben.

Anlage 6: Aussonderungskatalog

I. Zweck

Der Aussonderungskatalog dient

- dem Nachweis von Aufbewahrungsfristen sowie der sachgerechten und wirtschaftlichen

Fristbemessung (Fristenkatalog),



- der Erleichterung der abschliefenden Aussonderung durch Nachweis des weiteren
Verfahrens (Vernichten oder Abgeben an das Zwischenarchiv, bei elektronisch gespeichertem

Schriftgut: Dem Bundesarchiv anbieten).

II. Organisatorischer Bezug

1. Entsprechend der behordlichen Aktenordnung kann der Katalog zentral fiir die gesamte
Behorde oder dezentral nach aktenfithrenden Organisationseinheiten gefiihrt werden.

2. Den Katalog fiihrt die zentrale Altschriftgutverwaltung, bei dezentraler Aktenfithrung der
Leiter einer Registraturgruppe (Registraturleiter).

3. Der Katalog ist im Regelfall nach Aktenplaneinheiten (z.B. Betreffseinheiten) zu fiihren.
Bei aktenbezogener Fristbemessung sollte der Katalog in die Aktendatei (Anlage 4)

einbezogen werden.

III. Aufbau

Der Katalog sollte mindestens folgende Angaben enthalten:

1. Kennzeichen der Aktenplaneinheit bzw. Aktenzeichen,

2. Inhaltsbezeichnung der Aktenplaneinheit bzw. Akte,

3. Aktenfithrende Organisationseinheit (Organisationskennzeichen),

4. Aufbewahrungsfrist (in Jahren),

5. Bemerkung zur Aufbewahrungsfrist, z.B. Begriindung der Frist (stets erforderlich bei einer
Frist von mehr als 30 Jahren), Abweichungen vom Fristbeginn (Anlage 5 Nr. I 3), Name des
fristfestsetzenden Bearbeiters und Datum der Fristfestsetzung,

6. nach Fristablauf in der Behorde vernichten (ja/nein),

7. Bemerkung zum Nachweis der Erméachtigung zur Vernichtung nach Fristablauf z.B.
Geschiéftszeichen und Datum der schriftlichen Erméachtigung des Bundesarchivs nach § 22
Abs. 1;diese Belege sind zusétzlich zu sammeln. Im Bedarfsfall sollten auch die

Verdanderungen im Zeitablauf nachgewiesen werden (z.B. bei Nr. 3).

IV. Besonderheiten bei elektronisch gespeichertem Schriftgut
Die Angabe, ob Schriftgut nach Fristablauf zu vernichten oder dem Bundesarchiv anzubieten
ist (vgl. Anlage 8 Nr. 3), muss als Metainformation zu allen elektronischen Akten vorhanden

sein, damit die abschliefende Aussonderung weitgehend automatisch erfolgen kann.



1.2.2. Anlage 8 zur Verschlusssachenanweisung (VSA): Richtlinie fiir die Abgabe von

Verschlusssachen an das Geheimarchiv des Bundesarchivs (VS-Archivrichtlinie —

VS-ArchR)

§ 3 Festsetzung der Auftbewahrungsfrist und Dauer der VS-Einstufung

(1) Vor einer Abgabe von VS hat die abgebende Stelle das Endjahr der Autbewahrungsfrist
und der VS-Einstufung je Aufbewahrungseinheit festzulegen.

(2) Die Aufbewahrungsfrist ist so kurz wie moglich und unabhéngig vom Zeitraum der VS-
Einstufung zu bemessen. § 19 der Registraturrichtlinie (RegR) ist entsprechend anzuwenden.
(3) Fiir deutsche VS bestimmt sich die Frist fiir die Authebung der VS-Einstufung nach § 9
Abs. 1 bis 4 VSA.

(4) das Bundesarchiv hat das Recht, sich bei nicht gerechtfertigt erscheinenden, insbesondere
iiberlangen Einstufungsfristen an die zustdndige oberste Bundesbehorde mit der Bitte um

Uberpriifung der Einstufungsbegriindung zu wenden.

1.2.3. Aufbewahrungsbestimmungen fiir die Unterlagen fiir das Haushalts-, Kassen- und

Rechnungswesen des Bundes (ABestB — HKR)

Aufbewahrungspflichtige Unterlagen sind:

- die Biicher (§ 71 BHO)

- die Belege (§§ 70; 75 BHO)

- die Rechnungsnachweisungen mit Anlagen sowie die Gesamtrechnungsnachweisung (§ 80
BHO)

- die sonstigen Rechnungsunterlagen (§ 80 BHO)

- die begriindenden Unterlagen und

- das Schriftgut, das bei der Erledigung von Aufgaben der Kassen und Zahlstellen entsteht,

aber flir die Rechnungslegung nicht benotigt wird.

Die Unterlagen sind gegen Verlust, Beschdadigung, und den Zugriff Unbefugter gesichert und
getrennt nach Haushaltsjahren aufzubewahren. Es muss sichergestellt sein, dass die
Haltbarkeit und Lesbarkeit der Unterlagen wéihrend der Dauer der Aufbewahrung nicht
beeintrachtigt wird. Dies ist in regelméfigen Zeitabstdnden zu tiberpriifen und zu
protokollieren. Die Unterlagen sind so geordnet aufzubewahren, dass innerhalb einer
angemessenen Frist einzelne Unterlagen zur Verfiigung stehen.

Die Ubernahme des Inhalts von schriftlichen Unterlagen auf digitale oder optische

Speichermedien ist zuldssig. Schriftliche Unterlagen diirfen nach der erfolgreichen



Ubernahme des Inhalts auf digitale oder optische Speichermedien vernichtet werden. Aus
Sicherheitsgriinden sowie fiir Auskunfts- und Priifzwecke ist bei der Ubernahme des Inhalts
der schriftlichen Unterlagen auf digitale oder optische Speichermedien neben dem Original
mindestens eine Kopie zu erstellen, die nicht zusammen mit dem Original autbewahrt werden

darf.

Aufbewahrung von elektronischen Unterlagen: Elektronische Unterlagen diirfen nur dann
elektronisch aufbewahrt werden, wenn die Unterlagen mit einer im Signaturgesetz
zugelassenen elektronischen Signatur versehen sind oder ein sicheres Verfahren verwendet
wird, das vom Bundesministerium der Finanzen im Einvernehmen mit dem Bundes-
rechnungshof zugelassen worden ist. Ansonsten sind elektronische Unterlagen auszudrucken
und in schriftlicher Form aufzubewahren. Die elektronischen Unterlagen sind dauerhaft und
nicht mehr verdnderbar zu speichern. Dabei ist sicherzustellen, dass die elektronischen
Unterlagen innerhalb der Aufbewahrungszeit auch nach einem Wechsel der zum Zeitpunkt
der Speicherung eingesetzten DV-Programme lesbar gemacht werden kénnen. Aus
Sicherheitsgriinden sowie fiir Auskunfts- und Priifzwecke sind die elektronischen Unterlagen
mit mindestens einer Kopie aufzubewahren. Die Kopie darf nicht zusammen mit dem
Original aufbewahrt werden. Es muss sichergestellt sein, dass die elektronischen Unterlagen
innerhalb einer angemessenen Frist in unverdnderter und unverdnderbarer Form lesbar

gemacht, ausgedruckt und nicht gelscht werden konnen.

1.2.4 Grundsétze zum Datenzugriff und zur Priifbarkeit digitaler Unterlagen (GDPdU)
(BMF-Schreiben vom 16.7.2001)
Elektronische Abrechnungen im Sinne des § 14 Abs. 4 Satz 2 Umsatzsteuergesetz (UStG)

Die qualifizierte elektronische Signatur mit Anbieter-Akkreditierung nach § 15 Abs. 1 des
Signaturgesetzes ist Bestandteil der elektronischen Abrechnung. Der Originalzustand des
tibermittelten ggf. noch verschliisselten Dokuments muss jederzeit iiberpriifbar sein. Dies
setzt neben den Anforderungen nach Abschnitt VIII Buchstabe b) Nr. 2 der Grundsétze

ordnungsméBiger DV-gestiitzter Buchfiihrungssysteme (GoBS) insbesondere voraus, dass

- vor einer weiteren Verarbeitung der elektronischen Abrechnung die qualifizierte
elektronische Signatur im Hinblick auf die Integritit der Daten und die Signaturberechtigung

gepriift werden und das Ergebnis dokumentiert wird;



- die Speicherung der elektronischen Abrechnung auf einem Datentrédger erfolgt, der
Anderungen nicht mehr zulisst. Bei einer temporiren Speicherung auf einem énderbaren
Datentriiger muss das DV-System sicherstellen, dass Anderungen nicht moglich sind;

- bei Umwandlung (Konvertierung) der elektronischen Abrechnung in ein unternehmens-
eigenes Format (sog. Inhouse-Format) beide Versionen archiviert und nach den GoBS mit
demselben Index verwaltet werden sowie die konvertierte Version als solche gekennzeichnet
wird;

- der Signaturpriifschliissel autbewahrt wird;

- bei Einsatz von Kryptographietechniken die verschliisselte und die entschliisselte
Abrechnung sowie der Schliissel zur Entschliisselung der elektronischen Abrechnung
aufbewahrt wird;

- der Eingang der elektronischen Abrechnung, ihre Archivierung und ggf. Konvertierung
sowie die weitere Verarbeitung protokolliert werden;

- die Ubertragungs-, Archivierungs- und Konvertierungssysteme den Anforderungen der
GoBS, insbesondere an die Dokumentation, an das interne Kontrollsystem, an das
Sicherungskonzept sowie an die Autbewahrung entsprechen

- das qualifizierte Zertifikat des Empfingers aufbewahrt wird.

Sonstige autbewahrungspflichtige Unterlagen

- Bei sonstigen aufbewahrungspflichtigen Unterlagen 1.S.d. § 147 Abs. 1 AO
(Abgabenordnung), die digitalisiert sind und nicht in Papierform {ibermittelt werden, muss
das dabei angewendete Verfahren den GoBS entsprechen.

- Der Originalzustand der iibermittelten ggf. noch verschliisselten Daten muss erkennbar sein
(§ 146 Abs. 4 AO). Die Speicherung hat auf einem Datentréiger zu erfolgen, der Anderungen
nicht mehr zulésst. Bei einer tempordren Speicherung auf einem énderbaren Datentrdager muss
das Datenverarbeitungssystem sicherstellen, dass Anderungen nicht moglich sind.

- Bei Einsatz von Kryptographietechniken sind die verschliisselte und die entschliisselte
Unterlage aufzubewahren.

- Bei Umwandlung (Konvertierung) der sonstigen aufbewahrungspflichtigen Unterlagen in
ein unternehmenseigenes Format (sog. Inhouse-Format) sind beide Versionen zu archivieren
und nach den GoBS mit demselben Index zu verwalten sowie die konvertierte Version als
solche zu kennzeichnen.

- Wenn Signaturpriifschliissel oder kryptographische Verfahren verwendet werden, sind die

verwendeten Schliissel aufzubewahren.
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- Bei sonstigen aufbewahrungspflichtigen Unterlagen sind der Eingang, ihre Archivierung

und ggf. Konvertierung sowie die weitere Verarbeitung zu protokollieren.

Archivierung digitaler Unterlagen

Originédr digitale Unterlagen nach § 146 Abs. 5 AO sind auf maschinell verwertbaren
Datentrigern zu archivieren. Originér digitale Unterlagen sind die in das Datenverarbeitungs-
system in elektronischer Form eingehenden und die im Datenver-arbeitungssystem erzeugten
Daten; ein maschinell verwertbarer Datentrager ist ein maschinell lesbarer und auswertbarer
Datentréger. Die originér digitalen Unterlagen diirfen nicht ausschlieBlich in ausgedruckter
Form oder auf Mikrofilm aufbewahrt werden. Somit reicht die Aufzeichnung im COM-
Verfahren (Computer-Output-Microfilm) nicht mehr aus. Diese Einschrankung gilt nicht,
wenn die vor der Ubertragung auf Mikrofilm vorhandenen Daten vorgehalten werden, die
eine maschinelle Auswertbarkeit durch das Datenverarbeitungs-system gewéhrleisten. Nicht
ausreichend ist auch die ausschlieBliche Archivierung in maschinell nicht auswertbaren
Formaten (z.B. pdf-Datei).

Eine Pflicht zur Archivierung einer Unterlage i. S. des § 147 Abs. 1 AO in maschinell
auswertbarer Form (§ 147 Abs. 2 Nr. 2 AO) besteht nicht, wenn diese Unterlage zwar DV -
gestiitzt erstellt wurde, sie aber nicht zur Weiterverarbeitung in einem DV-gestiitzten
Buchfiithrungssystem geeignet ist (z. B. Textdokumente).

Originir in Papierform angefallene Unterlagen, z. B. Eingangsrechnungen, kénnen weiterhin

mikroverfilmt werden.

1.2.5 Bestimmungen iiber die Aufbewahrungsfristen fiir das Schrifteut der ordentlichen

Gerichtsbarkeit, der Staatsanwaltschaften und der Justizvollzugsbehdrden

(AutbewBest.)

geméil Beschluss der Konferenz der Justizverwaltungen des Bundes und der Lander vom 24.

und 24. November 1971 in Diisseldorf, Stand: 2007
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2. Aufbewahrungsfristen
2.1 Gesetzliche Fristen

2.1.1 Offentliches Recht

- Bundesbeamtengesetz (BBG)

§ 90f: Personalakten miissen von der personalaktenfiihrenden Stelle 5 Jahre nach Abschluss
aufbewahrt werden. Versorgungsakten sind 10 Jahre nach Ablauf des Jahres, in dem die letzte
Versorgungsleistung erbracht wurde, aufzubewahren; besteht die Moglichkeit eines

Wiederauflebens des Anspruchs, sind die Akten 30 Jahre aufzubewahren.

- Umsatzsteuergesetz (UStG)

§ 14b: Rechnungen miissen 10 Jahre aufbewahrt werden.

- Bundesdatenschutzgesetz (BDSG)

§ 20: Personenbezogene Daten sind zu 16schen, wenn ihre Speicherung unzuléssig ist oder
ihre Kenntnis fiir die verantwortliche Stelle zur Erfiillung der in ihrer Zustéandigkeit liegenden
Aufgaben nicht mehr erforderlich ist. Dagegen stehen aber §§ 2 und 11 des Bundesarchiv-
gesetzes, die eine Ubernahme der Daten durch das Bundesarchiv oder das zustéindige

Landesarchiv gestatten.

- Sozialgesetzbuch IV (SGB 1V)

§ 110b: Riickgabe, Vernichtung und Archivierung von Unterlagen:

(1) Unterlagen, die fiir eine 6ffentlich-rechtliche Verwaltungstétigkeit einer Behorde nicht
mehr erforderlich sind, konnen nach den Absétzen 2 und 3 zuriickgegeben oder vernichtet
werden. Die Anbietungs- und Ubergabepflichten nach den Vorschriften des Bundesarchiv-
gesetzes und der entsprechenden gesetzlichen Vorschriften der Lander bleiben unberiihrt. Satz
1 gilt insbesondere fiir

1. Unterlagen, deren Aufbewahrungsfristen abgelaufen sind,

2. Unterlagen, die nach MaB3gabe des § 110a Abs. 2 als Wiedergabe auf einem maschinell
verwertbaren dauerhaften Datentrager aufbewahrt werden und

3. der Behorde vom Betroffenen oder von Dritten zur Verfiigung gestellte Unterlagen.

(2) Unterlagen, die einem Tréger der gesetzlichen Rentenversicherung von Versicherten,
Antragstellern oder von anderen Stellen zur Verfiigung gestellt worden sind, sind diesen

zurlickzugeben, soweit sie nicht als Ablichtung oder Abschrift dem Tréger auf Anforderung
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von den genannten Stellen zur Verfiigung gestellt worden sind; werden die Unterlagen
anderen Stellen zur Verfiigung gestellt, sind sie von diesen Stellen auf Anforderung

zuriickzugeben.
(3) Die iibrigen Unterlagen im Sinne von Absatz 1 werden vernichtet, soweit kein Grund zu
der Annahme besteht, dass durch die Vernichtung schutzwiirdige Interessen des Betroffenen

beeintrichtigt werden.

- Abgabenordnung (AO)

§ 147: 10 Jahre fiir Biicher und Aufzeichnungen, Inventare, Jahresabschliisse, Lageberichte,
die Eroffnungsbilanz sowie die zu ihrem Verstindnis erforderlichen Arbeitsanweisungen und
sonstigen Organisationsunterlagen; Buchungsbelege und Unterlagen, die einer mit Mitteln der
Datenverarbeitung abgegebenen Zollanmeldung nach Artikel 77 Abs. 1 in Verbindung mit
Artikel 62 Abs. 2 Zollkodex beizufiigen sind, sofern die Zollbehdrden nach Artikel 77 Abs. 2
Satz 1 Zollkodex auf ihre Vorlage verzichtet oder sie nach erfolgter Vorlage zuriickgegeben

haben. Sonstige Unterlagen: 6 Jahre

- Sicherheitsiiberpriifungsgesetz (SUG)

§ 22 Berichtigen, Loschen und Sperren personenbezogener Daten

(1) Die zustéandige Stelle und die mitwirkende Behorde haben personenbezogene Daten zu
berichtigen, wenn sie unrichtig sind. Wird festgestellt, dass personenbezogene Daten
unrichtig sind oder wird ihre Richtigkeit vom Betroffenen bestritten, so ist dies, soweit sich
die personenbezogenen Daten in Akten befinden, dort zu vermerken oder auf sonstige Weise

festzuhalten.

(2) In Dateien gespeicherte personenbezogene Daten sind zu 16schen

1. von der zustidndigen Stelle

a) innerhalb eines Jahres, wenn der Betroffene keine sicherheitsempfindliche Téatigkeit
aufnimmt, es sei denn, der Betroffene willigt in die weitere Speicherung ein,

b) nach Ablauf von fiinf Jahren nach dem Ausscheiden des Betroffenen aus der sicherheits-
empfindlichen Tatigkeit, es sei denn, der Betroffene willigt in die weitere Speicherung ein
oder es ist beabsichtigt, dem Betroffenen in absehbarer Zeit eine sicherheitsempfindliche

Tatigkeit zuzuweisen, zu iibertragen oder ihn dazu zu erméchtigen,
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2. von der mitwirkenden Behorde

a) bei einfachen Sicherheitsiiberpriifungen nach Ablauf von fiinf Jahren nach dem
Ausscheiden des Betroffenen aus der sicherheitsempfindlichen Tatigkeit,

b) bei den iibrigen Uberpriifungsarten nach Ablauf von zehn Jahren, beim Bundesnachrichten-
dienst nach Ablauf von 25 Jahren, nach den in Nummer 1 genannten Fristen,

c) die nach § 20 Abs. 2 Nr. 3 gespeicherten Daten, wenn feststeht, dass der Betroffene keine
sicherheitsempfindliche Tatigkeit auftnimmt oder aus ihr ausgeschieden ist. Im iibrigen sind in
Dateien gespeicherte personenbezogene Daten zu 16schen, wenn ihre Speicherung unzuléssig

1st.

(3) Die Loschung unterbleibt, wenn Grund zu der Annahme besteht, dass durch sie
schutzwiirdige Interessen des Betroffenen beeintrdchtigt wiirden. In diesem Fall sind die
Daten zu sperren. Sie diirfen nur noch mit Einwilligung des Betroffenen verarbeitet und

genutzt werden.
(4) Die Unterlagen tiber die Sicherheitsiiberpriifung bei der mitwirkenden Behorde sind nach
den in § 22 Abs. 2 Nr. 2 genannten Fristen zu vernichten. Gleiches gilt beziiglich der

Unterlagen zu den in § 3 Abs. 3 genannten Personen.

- QGesetz Uiber die Unterlagen des Staatssicherheitsdienstes der ehemaligen Deutschen

Demokratischen Republik (Stasi-Unterlagen-Gesetz, StUG)

§ 40 MaBlnahmen zur Sicherung der Unterlagen (positiv beschiedener Antrdage und Ersuchen)
(2) Es ist insbesondere sicherzustellen, dass

3. mindestens bis zum Ablauf von zehn Jahren nach Abschluss der Bearbeitung dokumentiert
wird, welche Unterlagen oder Informationen aus Unterlagen zu welcher Zeit an wen
herausgegeben oder iibermittelt worden sind. Nach Ablauf der Aufbewahrungsfrist sind die
durch die Dokumentation entstandenen Unterlagen dem Bundesarchiv nach § 2 Abs. 1 des

Bundesarchivgesetzes anzubieten, ...

- Bundesverfassungsschutzgesetz (BVerfSchG)

§ 11 Abs. 2: In Dateien oder zu ihrer Person gefiihrten Akten gespeicherten Daten iiber
Minderjdhrige sind nach zwei Jahren auf die Erforderlichkeit der Speicherung zu {iberpriifen
und spitestens nach fiinf Jahren zu 16schen, es sei denn, dass nach Eintritt der Volljdhrigkeit

weitere Erkenntnisse nach § 3 Abs. 1 angefallen sind.
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GemiB § 12 Abs. 3 priift das Bundesamt fiir Verfassungsschutz bei der Einzelfallbearbeitung
und nach festgesetzten Fristen, spétestens nach fiinf Jahren, ob gespeicherte personen-
bezogene Daten zu berichtigen oder zu 16schen sind. Gespeicherte personenbezogene Daten
tiber Bestrebungen nach § 3 Abs. 1 Nr. 1 (Bestrebungen, die gegen die freiheitliche
demokratische Grundordnung, den Bestand oder die Sicherheit des Bundes oder eines Landes
gerichtet sind...) sind spdtestens zehn Jahre, tiber Bestrebungen nach § 3 Abs. 1 Nr. 3 und 4
(Bestrebungen ..., die durch Anwendung von Gewalt oder darauf gerichtete Vorbereitungs-
handlungen auswirtige Belange der Bundesrepublik Deutschland gefdhrden und solche, die
gegen den Gedanken der Volkerverstandigung ... gerichtet sind) sind spitestens 15 Jahre nach
dem Zeitpunkt der letzten gespeicherten relevanten Information zu l6schen, es sei denn, der
Behordenleiter oder sein Vertreter trifft im Einzelfall ausnahmsweise eine andere

Entscheidung.

- Gesetz iiber den Bundesnachrichtendienst (Bundesnachrichtendienst-Gesetz - BNDG)

Gemal § 5 hat der Bundesnachrichtendienst die in Dateien gespeicherten personenbezogenen
Daten zu berichtigen, zu 16schen und zu sperren nach § 12 des BVerfSchG mit der Maligabe,
dass die Priiffrist nach §12 Abs. 3 Satz 1 des BVerfSchG zehn Jahre betragt.

- Gesetz iiber den Militdrischen Abschirmdienst (MADGQG)

Gemal § 7 hat der MAD die in Dateien gespeicherten personenbezogenen Dateien zu

berichtigen, zu 16schen und zu sperren nach § 12 des BVerfSchG.

2.1.2 Zivilrecht
- Handelsgesetzbuch (HGB)

§ 257: 10 Jahre fiir Handelsbiicher, Inventare, Er6ffnungsbilanzen, Jahresabschliisse,
Einzelabschliisse nach § 325 Abs. 2a, Lageberichte, Konzernabschliisse, Konzernlageberichte
sowie die zu ihrem Verstdndnis erforderlichen Arbeitsanweisungen und sonstigen
Organisationsunterlagen, auBBerdem Belege fiir Buchungen in den nach § 238 Abs. 1 zu
fihrenden Biichern (Buchungsbelege); 6 Jahre fiir empfangene Handelsbriefe und
Wiedergaben der abgesandten Handelsbriefe

- Biirgerliches Gesetzbuch (BGB)
Zu beachten sind die Verjahrungsfristen der §§ 194 - 202 BGB, i.d.R. 3 - 30 Jahre.
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2.2 Allgemeine Fristen in der Bundesverwaltung
2.2.1 Aufbewahrungsbestimmungen fiir die Unterlagen fiir das Haushalts-, Kassen- und

Rechnungswesen des Bundes (ABestB-HKR):

- 30 Jahre: Rechnungsnachweisungen mit Anlagen (§ 63 Buchfiihrungs- und
Rechnungslegungsordnung fiir das Vermogen des Bundes (VBRO)); Gesamtrechnungs-
nachweisung (§§ 68 ff. VBRO); Unterlagen, die fiir den Betrieb technischer Anlagen und fiir
die Bauunterhaltung von Bedeutung sind; Urkunden tiber den Erwerb oder die Aufgabe des
Eigentums an Grundstiicken mit den Lagepldnen; Unterlagen iiber den Erwerb und die
Authebung von Rechten an Grundstiicken und von anderen dauernden Rechten sowie
Vertrdge tiber dauernde Lasten und Verbindlichkeiten; Urkunden {iber Sonder- und
Gewohnbheitsrechte sowie {iber Familien- und Erbrechte und Schuldverschreibungen und
andere Urkunden sowie Schriftstiicke, deren Vernichtung von Nachteil fiir den Bund sein
konnte.

- 10 Jahre: Sachbiicher und Vorbiicher zu den Sachbiichern

- 5 Jahre: Kassenanordnungen und Kassenanweisungen; begriindende Unterlagen; sonstige
Rechnungsunterlagen (z. B. Jahreskontoausziige); Verzeichnis der Vermogenskonten;
Kontogegenbiicher mit Belegen und ggf. Zahlungsnachweisungen; weitere bisher nicht
genannte Biicher, die bei den Kassen und Zahlstellen gefiihrt werden; Anordnungen und
Anschreibungen iiber die Annahme und Auslieferung von Wertgegenstianden; Tages-
abschliisse, Anschreibungen und die dazugehorigen Unterlagen bei den Kassen und
Zahlstellen; Arbeitsablaufunterlagen der Kassen und Zahlstellen

- 3 Jahre: Bestandsverzeichnisse und notwendige Unterlagen fiir bewegliche Sachen und
erledigte Scheck- und Quittungshefte mit den Stammabschnitten der Schecks und Quittungen
- 1 Jahr: Sonstige Unterlagen, die nicht fiir die Rechnungslegung benétigt werden.

- Rechnungslegungsbiicher, Rechnungsbelege, Rechnungsnachweisungen mit Anlagen,
Gesamtrechnungsnachweisung, das Sachbuch Gesamthaushalt und die sonstigen Rechnungs-
unterlagen sind iiber die fiir sie geltenden Aufbewahrungszeiten hinaus mindestens bis zur

Entlastung der Bundesregierung nach § 114 Bundeshaushaltsordnung (BHO) aufzubewahren.
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2.2.2 Aufbewahrung von Bauunterlagen im Zustiindigkeitsbereich des Bundes:

Abschnitt K 10 der Richtlinien fiir die Durchfiihrung der Bauaufgaben des Bundes (RBBau)

Baurechnungen:

- 5 Jahre nach dem Abschluss der Priifung durch den Bundesrechnungshof: Unterlagen tiber
GrofBe Neu-, Um- und Erweiterungsbauten bzw. 7 Jahre nach Rechnungslegung geméf3 J 3

- 5 Jahre nach Abschluss des Jahres, in dem Rechnung gem. J 3 gelegt worden ist: Unterlagen
tiber Kleine Neu-, Um- und Erweiterungsbauten

- fiir Vergabeunterlagen gelten die entsprechenden Fristen

- 3 Jahre nach Abschluss des Jahres, in dem Rechnung gem. J 3 gelegt worden ist: Unterlagen

iiber Bauunterhaltungsarbeiten

Unterlagen fiir die Grundstiicksakte:

- 3 Jahre nach VerduBerung der Liegenschaft bzw. des Bauwerks

Sonstige Unterlagen:

- 3 Jahre nach VerduBerung der Liegenschaft bzw. des Bauwerks

Unbertiicksichtigt gebliebene Angebote:
- einschlieBlich der hierzu gehérenden Unterlagen der drei mindestfordernden Bieter; soweit
dem mindestfordernden Bieter der Auftrag nicht erteilt worden ist, sind die preisgiinstigeren

Angebote zusitzlich aufzubewahren: wie Baurechnungen
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